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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящие методические рекомендации по подготовке и защите магистерской диссертации предназначены для студентов, обучающихся по направлению магистерской подготовки 09.04.03 Прикладная информатика.

Методические рекомендации разработаны  в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» (от 29.12.2012 № 273-ФЗ), на основе Положения о выпускной квалификационной работе обучающихся по программам бакалавриата, специалитета, магистратуры (утв. 26.12.2016 г.). Согласно ФГОС  ВО по направлению подготовки 09.04.03 Прикладная информатика государственная итоговая аттестация магистра включает защиту выпускной квалификационной работы (магистерской диссертации), включая подготовку к защите и процедуру защиты.
Магистр – это образовательно-квалификационный уровень выпускника магистратуры, который на основе квалификации бакалавра или специалиста получил углубленные специальные навыки и знания инновационного характера, имеет определенный опыт их применения и продуцирования для решения профессиональных проблемных задач в определенной области. Объектами профессиональной деятельности выпускников, освоивших программу магистратуры по направлению 09.04.03 Прикладная информатика, являются: прикладные и информационные процессы, информационные технологии и информационные системы. Магистр должен обладать широкой эрудицией, фундаментальной научной базой, владеть методологией научного творчества, современными информационными технологиями, методами получения, обработки, хранения и использования научной информации, быть способным к плодотворной научно-исследовательской и научно-педагогической деятельности. 

При написании магистерской диссертации обучающийся должен показать достигнутый уровень подготовки, опираясь на сформированные в процессе обучения общекультурные, общепрофессиональные и профессиональные компетенции, сформулированные в ФГОС ВО направления подготовки магистров 09.04.03 Прикладная информатика.

Компетенции магистра ориентированы на сферу профессиональной деятельности, менее жестко привязаны к конкретному объекту и предмету труда. Это обеспечивает мобильность выпускников в изменяющихся условиях рынка труда. Компетенции магистра представляют собой описание того, чем должен обладать выпускник ВУЗа, к выполнению каких профессиональных функций он должен быть подготовлен и какова должна быть степень его подготовленности к выполнению конкретных функций. Компетенции магистра базируются на компетенциях бакалавра, развивают их и включают в себя следующие.

1) Общекультурные:

· способностью к абстрактному мышлению, анализу, синтезу (ОК-1);

· готовностью действовать в нестандартных ситуациях, нести социальную и этическую ответственность за принятые решения (ОК-2);

· готовностью к саморазвитию, самореализации, использованию творческого потенциала (ОК-3).
2) Профессиональные:

общепрофессиональные:

· способностью к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач профессиональной деятельности (ОПК-1);

· способностью руководить коллективом в сфере своей профессиональной деятельности, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОПК-2);

· способностью исследовать современные проблемы и методы прикладной информатики и научно-технического развития ИКТ (ОПК-3);

· способностью исследовать закономерности становления и развития информационного общества в конкретной прикладной области (ОПК-4);

· способностью на практике применять новые научные принципы и методы исследований (ОПК-5);

· способностью к профессиональной эксплуатации современного электронного оборудования в соответствии с целями основной образовательной программы магистратуры (ОПК-6).
научно-исследовательская деятельность:

· способностью использовать и развивать методы научных исследований и инструментария в области проектирования и управления ИС в прикладных областях (ПК-1);

· способностью формализовывать задачи прикладной области, при решении которых возникает необходимость использования количественных и качественных оценок (ПК-2);

· способностью ставить и решать прикладные задачи в условиях неопределенности и определять методы и средства их эффективного решения (ПК-3);

· способностью проводить научные эксперименты, оценивать результаты исследований (ПК-4);

· способностью исследовать применение различных научных подходов к автоматизации информационных процессов и информатизации предприятий и организаций (ПК-5);

проектная деятельность:

· способностью применять современные методы и инструментальные средства прикладной информатики для автоматизации и информатизации решения прикладных задач различных классов и создания ИС (ПК-11);

· способностью проектировать архитектуру и сервисы ИС предприятий и организаций в прикладной области (ПК-12);

· способностью проектировать информационные процессы и системы с использованием инновационных инструментальных средств, адаптировать современные ИКТ к задачам прикладных ИС (ПК-13);

· способностью принимать эффективные проектные решения в условиях неопределенности и риска (ПК-14).
Магистерская диссертация является выпускной квалификационной работой, демонстрирующей уровень научной подготовки магистранта, профессиональное владение им теорией и практикой предметной области, умение самостоятельно вести научный поиск и решать конкретные задачи в сфере профессиональной деятельности. Основные научные результаты, полученные автором магистерской диссертации, подлежат обязательной апробации. Апробация может производиться путем публикации в научных печатных изданиях, изложения в докладах на научных конференциях, симпозиумах, семинарах, а также путем получения документов, удостоверяющих авторские права (патенты, свидетельства) или внедрением в практическую деятельность предприятий, организаций или учреждений.

Процесс выполнения магистерской диссертации включает следующие этапы:

-  утверждение темы магистерской диссертации и научного руководителя;

- разработка и утверждение индивидуального плана работы студента-магистранта;
- подготовка магистерской диссертации;

- предзащита магистерской  диссертации;

- рецензирование и защита магистерской диссертации.
2. ЦЕЛЬ И НАЗНАЧЕНИЕ ПОДГОТОВКИ И ЗАЩИТЫ

МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ
Магистерская диссертация призвана раскрыть научный потенциал диссертанта, показать его способности в организации и проведении самостоятельного исследования, использовании современных методов и подходов при решении проблем в исследуемой области, выявлении результатов проведенного исследования, их аргументации и разработке обоснованных рекомендаций и предложений.

Магистерская диссертация представляет собой самостоятельное исследование по выбранной теме и должна быть написана на основе тщательно проработанных научных источников, собранного и обработанного материала. Материал, используемый из литературных источников, должен быть переработан, увязан с избранной темой; изложение темы должно быть конкретным, насыщенным фактическими данными, сопоставлениями, графиками, таблицами. 

Магистерская диссертация является выпускной квалификационной работой, выполненной магистрантом на основе научных исследований и/или проектных работ, проведенных под руководством научного руководителя.

Выполнение магистерской диссертации осуществляется под руководством научного руководителя из числа высококвалифицированных специалистов (докторов или кандидатов наук). Допускается привлечение квалифицированных работников из профильной для конкретного направления магистратуры сферы практической деятельности в качестве консультантов. Научный руководитель консультирует магистранта по проблеме исследования, контролирует выполнение индивидуального плана.  

Целью написания магистерской диссертации является определение способностей и готовности магистранта самостоятельно решать на современном уровне задачи своей профессиональной деятельности, профессионально излагать специальную информацию, научно аргументировать и защищать свою точку зрения, что служит основанием для присвоения ему квалификации (степени) «магистр». 

Для достижения цели написания магистерской диссертации магистрант должен:

- провести теоретическое исследование по обоснованию проблемы выполнения работы и сущности изучаемого процесса (технологии);
- обосновать методы и методики исследования, проанализировать изучаемый процесс, выявить тенденции и закономерности его развития на основе анализа конкретных данных; 

- разработать, если это возможно, конкретные предложения по совершенствованию и развитию исследуемого явления или процесса.
3. ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ
Подготовка к написанию магистерской диссертации начинается с первых дней обучения в магистратуре. При зачислении магистранта для обучения в магистратуре ему, решением по выпускающей кафедре, утверждается научный руководитель, имеющий учёную степень и/или учёное звание.
Магистранту предоставляется право выбора темы магистерской диссертации на основе предлагаемого утвержденного перечня тем, или предложения своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения (Приложение 1). Запрещается выбор одной и той же темы двумя и более обучающимися одной группы. Магистрант заполняет заявление на закрепление темы на имя директора института (Приложение 2).
Магистрант вместе с научным руководителем составляют индивидуальный план работы, который утверждается заведующим кафедрой (Приложение 3).

Направление исследований чаще всего выбирается на основе предыдущей выпускной квалификационной работы, а также исходя из научных интересов магистранта, реализованных в научно-практической деятельности. После утверждения направления исследования студент готовится к утверждению темы и плана диссертационного исследования.

Процесс подготовки состоит в изучении библиографии по направлению исследования и подготовке краткого доклада (автореферата). Кроме того, студент готовит статьи в сборники научных трудов, выступает с докладами на конференциях. Все эти виды работ учитываются при подведении итогов научно-исследовательской работы магистрантов (НИРМ). В списке литературы должны быть представлены публикации магистранта по теме диссертации (написанных самостоятельно или в соавторстве, в том числе с научным руководителем) в количестве не менее 5.
3.1. Выбор темы магистерской диссертации

Выполнение магистерской диссертации начинается с выбора темы. Выбор темы магистерской диссертации осуществляется студентами магистратуры самостоятельно с учетом рекомендаций выпускающей кафедры и научного руководителя, назначаемого кафедрой из числа докторов или кандидатов наук. Научный руководитель дает рекомендации по структуре, содержанию и оформлению магистерской диссертации, подбору литературных источников.
Тема магистерской диссертации должна быть актуальной, представлять научный и практический интерес и соответствовать направлению подготовки и профилю магистерской программы, по которому обучается магистрант.

Предварительная тема магистерской диссертации и научный руководитель обсуждаются на заседании кафедры и вносятся в протокол заседания кафедры по истечении одного месяца со дня начала занятий магистрантов первого года обучения. Утверждение тем магистерских диссертаций приказом ректора университета по представлению декана факультета осуществляется не позднее, чем за два месяца до предполагаемой защиты, после проведения предзащиты работ на кафедре.
3.2. Составление плана магистерской диссертации

После утверждения научного руководителя и закрепления темы магистерской диссертации студент магистратуры разрабатывает проект плана магистерской диссертации и согласовывает его с научным руководителем. План магистерской диссертации должен соответствовать теме исследования, отражать её особенности. Основой разработки плана служат сформулированные цель и задачи темы магистерской диссертации, выбранные объект и предмет исследования, проведенный анализ подготовленной информации по исследуемой проблематике.
План магистерской диссертации разрабатывается при непосредственном участии научного руководителя студента и является продолжением разработанной и утвержденной темы диссертационного исследования, т. е. замысла предполагаемого научного исследования.

3.3. Основные этапы выполнения магистерской диссертации

Выполнение магистерской диссертации складывается из следующих основных этапов:

· выбор темы магистерской диссертации;

· составление плана работы;

· определение цели, задач, предмета, объекта, методов и ожидаемых результатов исследования; согласование их с руководителем;

· изучение объекта исследования по вопросам избранной темы;

· сбор необходимых фактических данных (экономических, статистических и др.);

· составление библиографии, ознакомление с нормативными документами и другими источниками, относящимися к теме магистерской диссертации;

· изучение основной и дополнительной научной литературы;

· обработка и анализ полученной информации с применением современных информационных технологий;

· формулировка выводов по результатам проведенного анализа;

· подготовка не менее 5 публикаций по теме диссертационного исследования;
· оформление магистерской диссертации в соответствии с установленными требованиями;

· представление магистерской диссертации руководителю для проверки и подготовки отзыва;

· предварительная защита магистерской диссертации на выпускающей кафедре;

· прохождение процедуры нормоконтроля;

· представление магистерской диссертации рецензенту;

· представление магистерской диссертации и автореферата заведующему кафедрой для получения допуска к защите.

Руководитель контролирует последовательность выполнения всех этапов выполнения магистерской диссертации.

3.4. Научное руководство магистерской диссертацией

Для выполнения магистерской программы на заседании кафедры заведующий кафедрой назначает научного руководителя работы из числа преподавателей с ученой степенью и/или ученым званием с учетом научной специализации преподавателей.

Научный руководитель не только принимает участие в разработке плана будущей диссертации, но ведет с ее автором и другую работу, в частности:

· оказывает помощь в формулировании темы магистерской диссертации и разработке плана работы над диссертацией;

· рекомендует необходимую литературу, справочные, статистические и архивные материалы и другие источники по теме;

· проводит систематические консультации со студентом по вопросам, связанным с работой над диссертацией, в том числе помощь в выборе методов и методики исследования, подборе источников литературы и фактического материала;

· оценивает содержание выполненной диссертации, как по отдельным структурным элементам, так и в целом;

· осуществляет контроль за ходом выполнения работы в соответствии с установленным планом;

· дает согласие на представление диссертации к защите. 

Таким образом, научный руководитель оказывает научную и методическую помощь, систематически контролирует выполнение работы, вносит определенные коррективы, дает рекомендации о целесообразности принятия того или иного решения, а также заключение о готовности работы в целом.
3.5. Сбор материалов для магистерской диссертации и изучение литературы
Сбор материалов для магистерской диссертации, а также подбор и изучение научной литературы по выбранной теме, следует начинать сразу же после выбора темы магистерской диссертации.

При подборе литературы следует обращаться к предметно-тематическим каталогам и библиографическим справочникам библиотек, к регулярно публикуемым в «Бюллетене ВАК» обзорам диссертаций, к электронным каталогам библиотек, к материалам, опубликованным в различных отечественных и зарубежных изданиях, а также использовать современные информационные технологии и сети для поиска информации так, чтобы ознакомиться (по возможности) со всеми видами источников, содержание которых связано с темой исследования.

Изучение литературы по выбранной теме нужно начинать с общих работ, чтобы получить представление об основных вопросах, к которым примыкает избранная тема, а затем уже вести поиск нового материала. При изучении литературы желательно соблюдать следующие рекомендации: 

– начинать следует с литературы, раскрывающей теоретические аспекты изучаемого вопроса – монографий и журнальных статей, после этого использовать инструктивные материалы (инструктивные материалы используются только последних изданий в действующей редакции);

– детальное изучение магистрантом литературных источников заключается в их конспектировании и систематизации, характер конспектов определяется возможностью использования данного материала в магистерской диссертации – выписки, цитаты, краткое изложение содержания литературного источника или характеристика фактического материала; систематизацию получаемой информации следует проводить по основным разделам диссертации, предусмотренным планом;

– в процессе изучения литературных источников следует ориентироваться на последние данные по соответствующей проблеме, опираться на самые авторитетные источники, точно указывать, откуда взяты материалы;

– при отборе фактов из литературных источников нужно подходить к ним критически.

Наряду с систематическим изучением литературы и других материалов по теме магистерской диссертации, сбор информации по теме диссертации включает также различные формы накопления собственных научных результатов, их обработку и систематизацию.

Магистранту необходимо периодически информировать руководителя о ходе подготовки магистерской диссертации и консультироваться по вызвавшим затруднение вопросам. Кроме того, магистрант по мере готовности должен предоставлять руководителю для прочтения части магистерской диссертации, а затем ее готовый проект. Консультации научного руководителя начинаются с обязательного уточнения темы магистерской диссертации и согласования рабочего плана по ее написанию. При необходимости для консультирования слушателя по отдельным специфическим проблемам диссертации по рекомендации научного руководителя может быть привлечен научный консультант.
4. СТРУКТУРНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ

Структура диссертации – это последовательность расположения ее основных частей, к которым относят основной текст (т. е. разделы, подразделы и параграфы), а также части ее справочно-сопроводительного материала. Ориентировочный объем работы  60 - 100 страниц формата A 4, включая таблицы, рисунки и графики, но без учёта приложений.
Структура магистерской диссертации аналогична структуре выпускной квалификационной работы и содержит следующие элементы:
1. Титульный лист.

2. Содержание.

3. Введение.

4. Текст работы, разбитый по разделам.

5. Заключение.

6. Библиографический список.

7. Приложения.
Помимо магистерской диссертации оформляется автореферат, который печатается отдельно.
Титульный лист является первым листом магистерской диссертации и оформляется по установленной форме (Приложение 4).
Содержание размещается на второй странице. Слово «Содержание» печатается на отдельной строке прописными (заглавными) буквами жирным шрифтом. В Содержании последовательно приводится название разделов, подразделов и параграфов, представляющих взаимную подчиненность заголовков и подзаголовков и раскрывающих логику и содержание научного исследования. Справа от названий разделов, подразделов и параграфов через многоточия указываются номера страниц, с которых они начинаются. В Содержание включаются также Приложения к магистерской диссертации и Библиографический список.
Во введении обосновывается актуальность проблемы и темы. Дается краткий критический анализ научной литературы по данному вопросу; определяются объект, предмет, цель, формулируются задачи, которые необходимо решить для достижения поставленной цели; описываются теоретико-методологическая основа, используемые методы научного исследования, научная новизна и практическая значимость; гипотеза; этапы исследования; краткое содержание разделов; краткое описание апробации работы. 

Во введении отражаются следующие основные моменты:

· общая характеристика проблемы, которой посвящена работа;

· актуальность выбранной темы;

· цель и конкретные задачи научного исследования, которые автор поставил для себя;

· объект и предмет магистерского исследования;

· формулировка основных гипотез исследования;

· перечисление используемых материалов, исходных данных, приемов, методов и методик исследования, оценка текущего состояния проблемы;

· обоснование логической последовательности решения поставленных задач, новизны и теоретической и практической значимости результатов исследования и структуры работы.

Текст работы включает в себя не менее  трех разделов, разделенных на подразделы и параграфы. Содержание отдельных разделов должно отвечать задачам, сформулированным во введении, и последовательно раскрывать тему работы. Между разделами должна быть органическая внутренняя связь, материал внутри разделов должен излагаться в четкой логической последовательности. Названия разделов должны быть предельно краткими, четкими, точно отражать их основное содержание и не могут дословно повторять название диссертации. Каждый раздел заканчивается выводами, к которым пришел магистрант в результате проведенного исследования.

Первый раздел носит теоретический характер. В основном он строится на результатах библиографического поиска, т.е. на материалах публикаций по выбранной теме, изученных магистрантом. В данном разделе необходимо логично изложить результаты, полученные другими учёными в процессе исследования данной проблемы. Это позволит магистранту сравнить их с собственными предложениями, выявить и показать элементы научной новизны в собственной работе. В процессе написания первого раздела автор должен показать, как развивалась рассматриваемая им область знаний, кто из учёных внёс вклад в исследование данной проблемы, какие противоречия имеются между различными положениями, утверждениями и т.п. 

При этом в работе должны быть представлены не только точки зрения  учёных, но и собственная авторская точка зрения магистранта относительно представленных теорий. В этом уже могут содержаться элементы научной новизны. Так, например, магистрант в своей диссертации сравнивает по разным параметрам определения какого-либо положения, сформулированные различными учёными. Предложенное и обоснованное автором своё видение рассматриваемого положения может стать элементом научной новизны в его диссертации.

Использование заимствованных цифровых данных, таблиц, рисунков и текстовых фрагментов должно обязательно сопровождаться ссылками на источник.

Во втором разделе должно содержаться описание результатов, полученных лично исследователем посредством применения им методов научных исследований. Речь идёт о результатах анализа и синтеза, дедукции и индукции, абстрагирования и обобщений, моделирования и проектирования, экспертных оценок и других методах научных исследований. Важным является обеспечение логической связи содержания второго раздела с материалами первого.

Третий раздел традиционно посвящается описанию основных результатов научного исследования. В нем может быть изложена информация об апробации полученных теоретических результатов либо разработанных программных приложений, а также о возможностях применения сформулированных магистрантом новых методологических подходов к решению известных задач. 

По результатам исследования, изложенным в третьем разделе, оценивают значимость всей диссертации для науки и практики.

При освещении исследуемой проблемы не допускается изложения содержания учебников, учебных пособий, монографий, Интернет-ресурсов без соответствующих ссылок на источник.

Стиль изложения должен быть литературным и научным, недопустимо использование без особой необходимости (например, при цитировании) разговорных выражений, подмены научных терминов их бытовыми аналогами. Научный стиль изложения предполагает точность, ясность и краткость. Как правило, при выполнении научных исследований повествование ведется от первого лица множественного числа или от имени третьего лица.

В заключении даются выводы по работе в целом. Они включают в себя наиболее важные выводы по всем разделам, но не могут быть простым повторением их выводов. Выводы должны строго соответствовать задачам работы, сформулированным во введении, а также отражать практическую ценность тех результатов, к которым пришел автор. Здесь даются рекомендации, указываются пути дальнейших исследований в рамках данной проблемы.
Заключение как самостоятельный раздел работы должно содержать краткий обзор основных аналитических выводов проведенного исследования и описание полученных в ходе него результатов. В заключении должны быть представлены:

· общие выводы по результатам работы;

· оценка достоверности полученных результатов и сравнение с аналогичными результатами отечественных и зарубежных работ;

· предложения по использованию результатов работы, возможности внедрения разработанных предложений в практике.

Библиографический список должен содержать не менее 60 наименований (в том числе может содержать несколько публикаций на иностранных языках).
Библиографический список представляет собой перечень источников, используемых, цитируемых, рассматриваемых, упоминаемых и рекомендуемых в диссертации. Наиболее распространённый способ расположения литературы для диссертационных работ – расположение по видам источников.
Допускается привлечение материалов и данных, полученных с официальных сайтов Интернета. В этом случае необходимо указать точный источник материалов (сайт, дату получения).
Текст автореферата должен быть объемом не более 0,5 п.л. Он отражает объект и предмет исследования, цель и задачи работы, её гипотезу, методы исследования, полученные результаты и их новизну, практическую значимость, краткое содержание работы, ведения об апробации диссертации. В дальнейшем этот документ является исходным материалом для подготовки доклада к защите, а также для публикации результатов работы, если на это будет дана рекомендация государственной экзаменационной комиссии.
Для лучшего понимания и пояснения основной части магистерской диссертации в нее включают приложения, которые носят вспомогательный характер и на объем магистерской диссертации не влияют. Объём работы определяется количеством страниц, а последний лист в библиографическом списке есть последний лист магистерского исследования.
5. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ МАГИСТЕРСКИХ ДИССЕРТАЦИЙ
Магистерская диссертация оформляется в соответствии с Межгосударственными стандартами:
ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления»;
ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке»;

ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к текстовым документам»; 

ГОСТ 7.32-2001 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления»;

ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание».

Магистерская диссертация считается завершенной, если она содержит все структурные элементы и оформлена в соответствии с требованиями стандартов.
Правила оформления текста магистерской диссертации представлены в общекафедральных требованиях к оформлению ВКР.
6. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ, ЭКСПЕРТИЗЫ И ЗАЩИТЫ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ

На оформление и подготовку к защите магистерской диссертации  отводится время, определяемое учебным планом соответствующего направления.

Для получения допуска к защите магистерской диссертации не позднее, чем за один месяц до объявленной даты защиты, с целью определения готовности магистранта к защите, проводится предзащита на заседании рабочей группы, сформированной из числа научных руководителей магистрантов и ведущих ученых выпускающей кафедры. Решение о допуске к защите выносится на обсуждение на заседании кафедры. В случае успешной предзащиты диссертация передается на рецензирование. 

Рецензирование магистерской диссертации осуществляет один рецензент: внутренний или внешний – доктор или кандидат наук (Приложение 5). Рецензия оформляется с применением «правил оформления рецензии на выпускную квалификационную работу» (Приложение 6.)
Магистерскую диссертацию необходимо проверить в системе «Антиплагиат», заключение о проверке работы за подписью научного руководителя включается в пакет документов, формируемый к защите.
Научный руководитель магистранта готовит отзыв на магистерскую диссертацию (Приложение 7,8), в котором отмечаются: актуальность темы, личное участие автора в разработке положений и получении результатов, изложенных в диссертации, достоверность этих положений и результатов, степень новизны, научная и практическая значимость результатов исследования, апробация и масштабы использования основных положений и результатов работы.

Магистерская диссертация, рецензия, отзыв научного руководителя и автореферат диссертации в завершенном виде, подписанные автором и научным руководителем, представляются на выпускающую кафедру не позднее, чем за 10 дней до назначенного срока защиты.

Соискатель магистерской степени представляет в государственную экзаменационную комиссию:

1) распечатанный переплетенный текст диссертации в 1 экземпляре;

2) автореферат (5 экземпляров); 

3) отзыв научного руководителя;

4) рецензия на диссертацию;

5) список опубликованных научных работ магистранта и Акт о внедрении результатов исследования (при его наличии) (Приложение 9);

6) заключение о проверке работы в системе «Антиплагиат» магистерской диссертации;
7) задание по выпускной квалификационной работе (приложение 10, 11);

8) направление на защиту магистерской диссертации (приложение 12, 13)
9) печатная версия презентации (5 экземпляров);

10)диск c записанной магистерской диссертацией в формате doc и в формате pdf + все отсканированные сопроводительные документы с подписями.
6.1. Государственная экзаменационная комиссия 

Для организации и проведения защиты магистерских диссертаций формируется государственная экзаменационная комиссия (далее ГЭК) по каждой магистерской программе. Состав ГЭК утверждается ректором университета по представлению директора института не позже, чем за полгода до начала работы комиссии. 

Количественный состав комиссии – не более пяти человек, в том числе не менее трех докторов или кандидатов наук по профилю магистерской программы. Председатель ГЭК не должен являться работником университета.

Комиссия правомочна проводить заседания и принимать решения в случае присутствия на ее заседании не менее трех членов комиссии. 

6.2. Порядок защиты магистерской диссертации

Защита магистерской диссертации проводится на открытом заседании ГЭК. Защита диссертации должна носить характер научной дискуссии и проходить в обстановке высокой требовательности, принципиальности и соблюдения принципов научной этики.

В процессе публичной защиты соискатель магистерской степени должен показать умение четко и уверенно излагать содержание выполненных исследований, аргументировано отвечать на вопросы и вести научную дискуссию.

Заседание ГЭК начинается с того, что секретарь ГЭК объявляет о защите диссертации, указывая ее название, имя и отчество ее автора, а также наличие необходимых  документов.

 Затем слово предоставляется самому магистранту (в пределах 7-10 минут). Свое выступление он строит на основе изложения заранее подготовленных тезисов доклада (зачитывание доклада не рекомендуется). 
После выступления магистранта ему задаются вопросы членами ГЭК в устной форме. 

Далее председательствующий предоставляет слово научному руководителю магистранта. В своем выступлении научный руководитель характеризует отношение магистранта к работе над диссертацией, его способность к научной работе, деловые и личностные качества. При отсутствии на заседании ГЭК научного руководителя магистранта секретарь ГЭК зачитывает его письменный отзыв на выполненную диссертационную работу.
После выступления научного руководителя  секретарь ГЭК зачитывает рецензию на выполненную диссертацию и предоставляет магистранту слово для ответа на замечания.

Результаты защиты магистерской диссертации определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Данные оценки складываются из оценки содержания диссертации, ее оформления (в том числе языка и стиля изложения), качества защиты. 

Решение об оценке принимается на закрытом заседании ГЭК открытым голосованием ее членов простым большинством голосов. При равном числе голосов председатель комиссии (или заменяющий его заместитель председателя комиссии) обладает правом решающего голоса. Результаты защиты объявляются в тот же день после оформления протокола заседания ГЭК. 

Протоколы заседания ГЭК по защите магистерской диссертации ведутся по установленной форме. В протоколы вносится перечень документов, представленных на защиту, и решение комиссии по оценке представленной работы, записываются заданные вопросы, особые мнения и т.п. В протоколе указывается решение о присвоении квалификации (степени) «магистр».

Выпускнику магистратуры, полностью выполнившему индивидуальный план работы и успешно прошедшему итоговую государственную аттестацию, присуждается квалификация (степень) «магистр» и выдается диплом магистра установленного образца по соответствующему направлению.

Обучающийся, отчисленный в связи с получением неудовлетворительной оценки при защите магистерской диссертации, восстанавливается для повторного прохождения итогового испытания в вузе на срок, необходимый для её подготовки, который определяется образовательным стандартом направления подготовки.
Магистрант, обучавшийся в магистратуре с отрывом от производства  и не защитивший диссертационную работу, отчисляется из магистратуры. Магистрантам, не защитившим диссертационную работу, выдается справка об окончании магистратуры.
Магистрант, не явившийся на защиту диссертации по уважительной причине, имеет возможность представить свою диссертацию к защите в течение четырех месяцев со дня утвержденной даты защиты. Приказом по университету назначается новая дата защиты.
Магистерские диссертации, а также их электронные копии и сопроводительные документы после защиты сдаются секретарем ГЭК на кафедру, где хранятся в установленном порядке.
6.3. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания результатов освоения образовательной программы

К формам проверки знаний выпускников на соответствие требованиям ФГОС ВО относится выпускная квалификационная работа.

Магистрант защищает ВКР перед членами Государственной экзаменационной комиссии. Экзаменационная комиссия формируется из ведущих преподавателей кафедры прикладной информатики и информационных технологий, а также специалистов предприятий, ведущих преподавателей и научных сотрудников других вузов не позднее, чем за полгода до начала государственной итоговой аттестации. Численный состав государственных экзаменационных комиссий должен составлять 5 человек, из которых не менее 2-х являются представителями работодателей. Председателем государственной экзаменационной комиссии утверждается лицо, не работающее в НИУ «БелГУ», из числа докторов наук, профессоров соответствующего профиля или ведущих специалистов – представителей работодателей соответствующей отрасли. Состав государственной экзаменационной комиссии утверждается ректором НИУ «БелГУ». 

На период проведения всех государственных аттестационных испытаний для обеспечения работы государственной экзаменационной комиссии ректором назначается секретарь из числа профессорско-преподавательского состава, административных или научных работников НИУ «БелГУ», который не является членом государственной экзаменационной комиссии. Секретарь ведет протоколы заседаний государственной экзаменационной комиссии, в случае необходимости представляет в апелляционную комиссию требуемые материалы.
Оценивание результатов ООП на защите ВКР:

Секретарь государственной экзаменационной комиссии обеспечивает наличие следующих документов для работы ГЭК:

– приказы о допуске обучающихся к защите ВКР; 
– направление на защиту;

– задание на выполнение ВКР;

– индивидуальный план магистранта;
– зачетные книжки обучающихся;

– отзыв руководителя выпускной квалификационной работы;

– рецензия на выпускную квалификационную работу;
– справка из системы «Антиплагиат»;

– список трудов магистранта;

– акт о внедрении (при наличии);
– дополнительные материалы (при наличии).
К защите выпускной квалификационной работы допускается лицо, успешно выполнивший учебный план. 

Защита ВКР проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии при наличии не менее 60% ее состава. В процессе защиты ВКР секретарь зачитывает отзыв руководителя и рецензию на выпускную квалификационную работу. 

Решения государственных экзаменационных комиссий принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов председатель комиссии (в случае отсутствия председателя – его заместитель) обладает правом решающего голоса. 

Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в государственную итоговую аттестацию, определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Результаты государственных итоговых испытаний, проводимых в устной форме объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний государственных экзаменационных комиссий. 

Все заседания государственных экзаменационных комиссий оформляются протоколами. В протоколы заседания ГЭК вносятся мнения членов комиссии о представленной работе, уровне сформированности компетенций, знаниях и умениях, выявленных в процессе государственного аттестационного испытания, а также перечень заданных вопросов и характеристика ответов на них, также ведется запись особых мнений. 

Государственной экзаменационной комиссией на защите магистерских диссертаций принимается решение о присвоении выпускнику степени по направлению подготовки и выдаче диплома о высшем профессиональном образовании государственного образца на основании положительных результатов государственной итоговой аттестации, оформленных протоколами экзаменационных комиссий. 

Протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий подписываются председателем, членами ГЭК и секретарем государственной экзаменационной комиссии и сдаются секретарем в архив НИУ «БелГУ» в трехдневный срок после завершения государственной итоговой аттестации.

Обучающимся, не проходившим государственных аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), предоставляется возможность пройти государственные аттестационные испытания без отчисления из НИУ «БелГУ». Дополнительные заседания государственных экзаменационных комиссий организуются в установленные ректором сроки, но не позднее 4 месяцев, начиная с даты, указанной на документе, предъявленном обучающимся.

Лица, не прошедшие государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные оценки, вправе пройти государственную итоговую аттестацию повторно не ранее чем через 10 месяцев и не позднее чем через пять лет после прохождения государственной итоговой аттестации впервые. В этом случае обучающийся отчисляется из НИУ «БелГУ» и ему выдается справка об обучении установленного образца, утвержденного приказом ректора.

Обучающийся, отчисленный в связи с получением неудовлетворительной оценки при защите выпускной квалификационной работы, восстанавливается в НИУ «БелГУ» для повторного прохождения государственной итоговой аттестации на срок, необходимый для ее подготовки, предусмотренный календарным учебным графиком по соответствующей образовательной программе высшего образования. Обучающемуся, по решению выпускающей кафедры, должна быть изменена тема выпускной квалификационной работы. 

Повторная государственная итоговая аттестация для одного лица не может назначаться более 2 раз. Лицо, повторно не прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившее на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные оценки, отчисляется из НИУ «БелГУ», и ему выдается справка об обучении.

Обучающемуся выдается диплом с отличием на основании оценок, вносимых в приложение к диплому, включающих оценки по дисциплинам, курсовым работам, практикам и государственной итоговой аттестации на «отлично» или на «отлично» – не менее 75 %, остальные – «хорошо», при этом по результатам государственной итоговой аттестации выпускник должен иметь только оценки «отлично». Зачеты в процентный подсчет не входят, за исключением дифференцированных зачетов. 

Лицам, претендующим на получение диплома с отличием, предоставляется возможность пересдать экзамены на повышенную оценку, но не более чем по двум дисциплинам. Право предоставляется приказом ректора на основании личного заявления обучающегося, согласованного с деканом факультета, и с положительной резолюцией на нем проректора, курирующего реализацию образовательных программ по соответствующей форме обучения.

Порядок апелляции результатов государственных аттестационных испытаний

По результатам государственной итоговой аттестации обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменное заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой проведения государственных аттестационных испытаний, не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственного аттестационного испытания.

Состав апелляционной комиссии формируется в количестве не менее пяти человек из числа профессорско-преподавательского состава, научных работников НИУ «БелГУ», не входящих в данном учебном году в состав государственных экзаменационных комиссий и утверждается ректором. Председателем апелляционной комиссии является проректор, курирующий реализацию образовательных программ по соответствующей форме обучения.

В случае отсутствия проректора председателем является его заместитель.

Апелляция рассматривается в срок не позднее двух рабочих дней со дня ее подачи в соответствии с утвержденным НИУ «БелГУ» порядком проведения государственных аттестационных испытаний.

Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с участием 2/3 ее состава, на которое приглашаются председатель соответствующей государственной экзаменационной комиссии и обучающийся, подавший заявление на апелляцию.

Для рассмотрения вопросов, связанных с процедурой проведения защиты выпускной квалификационной работы, секретарь государственной экзаменационной комиссии направляет в апелляционную комиссию выпускную квалификационную работу, отзыв руководителя, рецензию, протокол заседания государственной экзаменационной комиссии и заключение председателя государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию обучающегося.

Решение апелляционной комиссии утверждается простым большинством голосов. При равном числе голосов председатель апелляционной комиссии обладает правом решающего голоса.

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии, подписанное ее председателем, доводится до сведения подавшего апелляцию обучающегося (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии.

По решению апелляционной комиссии может быть назначено повторное проведение государственных аттестационных испытаний для обучающегося, подавшего апелляцию. Повторные государственные аттестационные испытания проводятся в присутствии одного из членов апелляционной комиссии.

Апелляция на повторное прохождение государственных аттестационных испытаний не принимается.
Приложение 1. Тематика магистерских диссертаций по направлению подготовки 09.04.03 Прикладная информатика. 
1. IT проекты в развитии электронного обучения

2. Анализ и моделирование информационных процессов ГБОУВО «БГИИК» с разработкой портала

3. Анализ системы делопроизводства ВУЗа и разработка методов ее совершенствования

4. Доработка модуля автоматизированной подачи таможенных деклараций программного комплекса «АИСТ-М»

5. Информационное сопровождение учебного процесса высшей школы

6. Исследование и разработка методики создания электронного периодического издания

7. Исследование методов поддержки принятия решений в строительной компании и их программная реализация

8. Математическое моделирование оценочной функции альтернатив для многокритериальных задач принятия решений

9. Метод прогнозирования при мониторинге информационных ресурсов ПФР и его программная реализация

10. Методика анализа и управления проектами по разработке информационных систем

11. Прогнозирование финансовых рынков с использованием искусственных нейронных сетей

12. Прогностическое моделирование потребительского спроса в ресторанном бизнесе (на примере г. Белгорода)

13. Проектирование системы электронного документооборота института инженерных технологий и естественных наук

14. Разработка автоматизированного web-модуля учета аппаратного и программного обеспечения филиала ФГБУ ИАЦ Судебного депертамента

15. Разработка автоматизированного рабочего места логиста  в ООО «Мебель-Ангел плюс»

16. Разработка автоматизированной системы анализа данных в сфере таможенного оформления и контроля

17. Разработка автоматизированной системы торговли на валютном рынке на основе скользящих средних

18. Разработка интеллектуальной системы распознавания букв на основе нейронных сетей

19. Разработка информационно-аналитической системы принятия управленческих решений в малом бизнесе

20. Разработка математических методов и моделей принятия решений о качестве преподавателей в научно-технической сфере и их компьютерной поддержки

21. Разработка методов и алгоритмов принятия решений при распределении обязанностей участников комплексных проектов

22. Разработка новых алгоритмов подбора комплектующих для подстанций и электротехнического оборудования

23. Разработка подсистемы бронирования и продажи авиабилетов

24. Разработка подсистемы учёта контингента в шебекинском дом-интернате для престарелых и инвалидов

25. Разработка профессиональной системы оценки уровня профессиональных компетенций экспертов

26. Разработка системы поддержки принятия решений для обслуживания корпоративных клиентов банка

27. Разработка формализованной модели размещения информации на специализированных сайтах

28. Разработка экспертной системы определения  психотипа человека на основе анализа почерка

29. Реализация моделей представления знаний средствами 1С

30. Реинжениринг бизнес-процессов отдела сбыта салона по продаже автомобильной техники

31. Сбор информации и анализ предметной области при проектировании информационных Web-сайтов

32. Совершенствование организации и автоматизация учета труда на частных коммерческих предприятиях

33. Создание информационной системы для подбора и отбора персонала организации

Приложение 2. Заявление на тему магистерской диссертации
	
	И.о. директора института 

	
	инженерных технологий и

 естественных наук

	
	наименование факультета / института

	
	НИУ «БелГУ» 

	
	К.А. Польщикову

	
	инициалы и фамилия декана (директора)

	
	студента(ки) 
	очной
	формы обучения

	
	группы   
	

	
	

	
	инициалы и фамилия студента(ки)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить подготовку магистерской диссертации по  

	кафедре
	прикладной информатики и информационных технологий
	на тему:

	
	наименование кафедры
	


_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Научный руководитель: _____________________________________________

__________________________________________________________________

	
	
	
	

	
	подпись
	
	

	21.09.2017
	
	
	


	Зав. кафедрой
	
	
	В.В. Ломакин

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	22.09.2017
	
	
	


	Научный руководитель
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	должность


	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	22.09.2017
	
	
	
	


Приложение 3. Индивидуальный план работы студента-магистранта

ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ образовательное учреждение  Высшего образования 

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ

ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(НИУ «БелГУ»)
	Институт
	Инженерных технологий и естественных наук

	

	Кафедра
	Прикладной информатики и информационных технологий

	

	ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ

ПЛАН РАБОТЫ
МАГИСТРАНТА
И ОТЧЕТ О ЕГО ВЫПОЛНЕНИИ
	УТВЕРЖДАЮ

	
	Декан факультета (директор института)



	
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	___.___.________
	

	

	

	фамилия, имя, отчество

	1.  FORMDROPDOWN 
 (код и наименование)
	

	     

	     

	2. Магистерская программа
	Информационно-аналитическое обеспечение принятия 

	решений

	     

	

	3. Научный руководитель
	

	
	фамилия, имя и отчество

	

	полное наименование должности (с указанием кафедры или структурного подразделения)

	

	ученая степень,  ученое звание (при наличии)

	

	4. Период обучения в магистратуре
	

	

	5. Тема магистерской диссертации
	

	

	

	     

	6. Срок представления диссертации
	

	

	7. Направление подготовки или специальность, на которой обучался(ась) до поступления в

	магистратуру (код и наименование)
	

	     

	     


	№

п/п
	Семестр 1
Наименование этапов, позиций
	Планир. срок
	Форма отчетн.
	Отметка руководителя о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	Научный руководитель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Магистрант
	
	
	

	
	подпись
	
	дата

	

	№

п/п
	Семестр 2
Наименование этапов, позиций
	Планир. срок
	Форма отчетн.
	Отметка руководителя о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	Научный руководитель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Магистрант
	
	
	

	
	подпись
	
	дата


	№

п/п
	Семестр 3
Наименование этапов, позиций
	Планир. срок
	Форма отчетн.
	Отметка руководителя о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Предполагаемая тема научной работы в аспирантуре
	

	

	

	

	

	Научный руководитель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Магистрант
	
	
	

	
	подпись
	
	дата

	

	№

п/п
	Семестр 4
Наименование этапов, позиций
	Планир. срок
	Форма отчетн.
	Отметка руководителя о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	Научный руководитель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Магистрант
	
	
	

	
	подпись
	
	дата


	№

п/п
	Семестр 5

Наименование этапов, позиций
	Планир. срок
	Форма отчетн.
	Отметка руководителя о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	Научный руководитель
	
	
	.

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Магистрант
	
	
	

	
	подпись
	
	дата


	Количество опубликованных научных работ
	

	

	

	Научный руководитель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	

	Руководитель магистерской программы
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	___.___.________
	
	


Приложение 4. Пример оформления титульного листа магистерской диссертации

ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ образовательное учреждение  Высшего образования 

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ
ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(НИУ «БелГУ»)
ИНСТИТУТ ИНЖЕНЕРНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И ЕСТЕСТВЕННЫХ НАУК
КАФЕДРА ПРИКЛАДНОЙ ИНФОРМАТИКИ И ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
ОСОБЕННОСТИ ГИДРОЛОГИЧЕСКОГО РЕЖИМА И 

ВОДНОГО БАЛАНСА МАЛЫХ РЕК 

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
Выпускная квалификационная работа 

обучающегося по направлению подготовки 09.04.03 Прикладная информатика 
очной формы обучения, группы 07001633 
Иванова Ивана Ивановича
Научный руководитель

к.т.н., доцент

Петров П.П.
Консультант(-ы) (при наличии)
____________________

(ученая степень, звание, 

фамилия, инициалы)
Рецензент

начальник УГМС «Белгородского центра по гидрометеорологии

и мониторингу окружающей
среды»

Решетникова Л.К.

БЕЛГОРОД 2017
Приложение 5. Форма рецензии на магистерскую диссертацию

РЕЦЕНЗИЯ
на магистерскую диссертацию 

[Фамилия Имя Отчество магистранта] [«Тема диссертации»]

представленную к защите по направлению подготовки [код и наименование направления подготовки], программа [наименование программы]


	[Должность с указанием места работы

ученая степень (при наличии)

ученое звание (при наличии)]
	Личная подпись
	[Расшифровка подписи по форме:

И.О. Фамилия]


Отметка о заверении подписи по форме:

Подпись Фамилия И.О. заверяю

Должность  Личная подпись  И.О. Фамилия

[Дата по форме: ДД.ММ.ГГГГ]

М.П. 


 Приложение 6.Правила оформления рецензии на ВКР
Все выпускные квалификационные работы перед защитой подлежат обязательному рецензированию. Рецензирование осуществляется не позднее, чем за 10 дней до защиты работы. При проведении экспертизы выпускных квалификационных работ рекомендуется привлечение внешних рецензентов, предварительно ознакомленных с требованиями выпускающей кафедры к выполнению работ. Внешними рецензентами могут быть преподаватели других кафедр университета. 
Обязательными реквизитами документа являются: 

- наименование вида документа: РЕЦЕНЗИЯ — оформляется заглавными буквами, полужирным шрифтом;

- заголовок к тексту документа, в котором даются указания на автора выпускной квалификационной работы (инициалы и фамилия) с определением ее вида (выпускная квалификационная работа бакалавра, дипломная работа или проект специалиста, магистерская диссертация), с указанием формы обучения выпускника (очная, заочная, очно-заочная), номера его академической группы, фамилии, имени и отчества, а также темы выпускной квалификационной работы.

- текст, в котором рецензентом оцениваются:

· актуальность темы;

· практическая значимость работы;

· полнота использования источников информации, глубина их анализа;

· соответствие структуры содержанию, целям и задачам работы;

· новизна работы, которая может проявляться в виде новых результатов; привлечения новых, ранее не изученных, данных; в использовании новых методов, приемов и средств анализа и сбора информации и т.д.;

· использование современных технологий исследования;

· уровень теоретической и практической подготовки студента, показанный им в ходе подготовки работы;

· обоснованность выводов;

· правильность оформления научно-справочного аппарата;

· язык и стиль текста работы.

Затем производится анализ недостатков и делается общий вывод об уровне рецензируемой дипломной работы. Основная задача рецензента — оценка качества дипломной работы. Рецензия завершается заключением о соответствии или несоответствии выпускной квалификационной работы требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования (ГОС ВПО или ФГОС ВПО) по специальности (направлению подготовки).

Реквизит подпись содержит полное наименование должности рецензента (с указанием его места работы, допускается использование официального сокращенного наименования организации — места работы, позволяющее однозначно идентифицировать организацию), личную подпись рецензента, и расшифровку подписи (указание инициалов и фамилии). Подпись рецензента должна быть заверена. Подпись может быть заверена по месту работы рецензента или в деканате факультета (института). Допускается упрощенная форма удостоверения подписи, когда проставляется только оттиск печати.

Дата документа — проставляется рецензентом при подписании рецензии; дата оформляется цифровым способом.

Оформленная рецензия сдается на кафедру вместе с дипломной работой в установленные сроки, но не позднее, чем за три дня до назначенного срока защиты. 
Приложение 7. Форма отзыва научного руководителя

ОТЗЫВ
научного руководителя на магистерскую диссертацию 

[Фамилия Имя Отчество магистранта] [«Тема диссертации»]

представленную к защите по направлению подготовки [код и наименование направления подготовки], программа [наименование программы]


	[Должность с указанием места работы

ученая степень (при наличии)

ученое звание (при наличии)]
	Личная подпись
	[Расшифровка подписи по форме:

И.О. Фамилия]


Приложение 8. Правила оформления отзыва научного руководителя ВКР
Отзыв — это характеристика выпускной квалификационной работы, которую пишет ее научный руководитель. Отзыв оформляется научным руководителем на листе (листах) формата А 4, шрифтом 14 пт, через одинарный межстрочный компьютерный интервал. 

Обязательными реквизитами документа являются: 

- наименование вида документа: отзыв — оформляется заглавными буквами, полужирным шрифтом;

- заголовок к тексту документа, в котором даются указания на автора документа (научный руководитель), на автора выпускной квалификационной работы с определением ее вида (выпускная квалификационная работа бакалавра, дипломная работа или проект специалиста, магистерская диссертация), с указанием формы обучения выпускника (очная, заочная, очно-заочная), номера его академической группы, фамилии, имени и отчества, а также темы выпускной квалификационной работы.

- текст, в котором научный руководитель, как правило, оценивает актуальность и научную новизну работы, отмечает отличия от ранее разработанных аналогов; отмечает полноту использования источников и литературы; дает общую оценку содержанию выпускной квалификационной работы с описанием ее отдельных направлений по разделам: оригинальности предложенных решений, логики переходов от раздела к разделу, обоснованности выводов и предложений и т.д.; отмечает правильность оформления научно-справочного аппарата; характеризует дисциплинированность дипломника в выполнении общего графика дипломной работы, а также соблюдение им сроков представления отдельных разделов в соответствии с заданием на дипломную работу; детально описывает положительные стороны работы и форму​лирует замечания по ее содержанию и оформлению, рекомендации по возможной доработке дипломной работы, перечень устраненных замечаний руководителя в период совместной работы; оценивает целесообразность проведенного внедрения, получен​ный эффект или формулирует свои рекомендации по ее внедре​нию; делает заключение о возможности представления работы к защите, при этом отзыв научного руководителя не может содержать бальной оценки дипломной работы (выполнена на «отлично», заслуживает оценки «хорошо» и т.д.). Вышеприведенные рекомендации являются примерными, содержание текста отзыва должно соответствовать методическим рекомендациям выпускающей кафедры.
Отзыв научного руководителя дипломной работы обязательно подписывается им с точным указанием места работы, должности, ученой степени, звания и даты составления.

 Приложение 9. Форма акта о внедрении результатов, полученных в ходе выполнения диссертации

	ОБЩИЙ БЛАНК

ПРЕДПРИЯТИЯ

(ОРГАНИЗАЦИИ)
	УТВЕРЖДАЮ

[должность руководителя]
Личная подпись     И.О. Фамилия

____.____._______

М.П.


АКТ
о внедрении результатов, полученных в ходе выполнения

магистерской диссертации 


на тему [«Наименование темы»], по направлению [код и наименование направления подготовки], по программе [наименование образовательной программы], выполненную [Фамилия  и инициалы магистранта].

	Председатель комиссии
	Личная подпись                   И.О. Фамилия

	Члены комиссии
	Личная подпись                   И.О. Фамилия

Личная подпись                   И.О. Фамилия


Приложение 10.Шаблон задания по ВКР 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ образовательное учреждение  Высшего образования
«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ

ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(НИУ «БелГУ»)
	Факультет / институт
	Институт инженерных технологий и естественных наук

	

	Кафедра
	Кафедра прикладной информатики и информационных технологий

	

	Специальность / направление подготовки
	

	

	

	ЗАДАНИЕ
ПО ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ


	УТВЕРЖДАЮ

	
	Зав. кафедрой
	

	
	
	
	В.В.Ломакин 

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	___.___.________
	

	ВИД РАБОТЫ:
	

	студента
	

	
	фамилия, имя, отчество

	1. Тема работы
	

	

	

	

	утверждена приказом по университету от
	     
	
	№
	     

	2. Срок сдачи студентом законченной работы
	

	3. Исходные данные к работе
	

	

	

	

	

	

	4. Содержание выпускной квалификационной работы (перечень подлежащих разработке 

	вопросов)
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей)

	

	


6. Консультанты по работе с указанием относящихся к ним разделов работы
	Раздел
	Консультант
	Подпись, дата

	
	
	Задание выдал
	Задание принял

	
	
	
	


	7. Дата выдачи задания
	


КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
	№ п/п
	Наименование этапов выпускной квалификационной работы
	Срок выполнения этапов работы
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Руководитель
	
	
	

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	Задание принял к исполнению
	
	

	
	
	
	подпись

	___.___.________
	
	


Приложение 11. Рекомендации по заполнению задания по ВКР 

Руководитель выпускной квалификационной работы определяет совместно со студентом календарный план и разрабатывает задание на выпускную квалификационную работу.

Задание содержит следующие обязательные реквизиты:

· наименование вуза (официальное и сокращенное);

· наименование факультета / института;

· наименование кафедры;

· шифр и наименование специальности / направления подготовки;

· подпись заведующего кафедрой и ее расшифровка, дата утверждения задания (даты указываются цифровом способом);

· вид работы – указывается вид выполняемой выпускной квалификационной работы:  дипломная работа (проект) специалиста, ВКР бакалавра, магистерская диссертация, 

· ф.и.о. – приводятся фамилия, имя и отчество студента в родительном падеже;

· тема проекта (работы) указывается в соответствии с приказом об утверждении тем выпускных квалификационных работ без кавычек (за исключением того случая, когда кавычки присутствуют в элемента названия темы работы;

· дата и № приказа по университету об утверждения темы;

· срок сдачи студентом законченной работы;

· исходные данные к работе – указываются основания для проведения исследования (как правило, этот пункт во многом совпадает с целью исследования);

· содержание выпускной квалификационной работы – указывается перечень подлежащих разработке вопросов, определяемых задачами исследования;

· перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей) – указывается в том случае, если выпускная квалификационная работа, в силу специфики своей темы, предусматривает обязательное выполнение графических материалов: чертеже, схем, графиков, диаграмм и т.д.;

· консультанты по работе с указанием относящихся к ним разделов работы: данный пункт заполняется тогда, когда к руководству выпускной квалификационной работой, помимо научного руководителя, привлекаются консультанты. Данный раздел оформляется в таблице, которая имеет следующие графы: раздел (содержит информацию о наименование раздела, для выполнения которого привлекается консультант), консультант (указывается должность, фамилия и инициалы), подпись, дата, задание выдал (подпись консультанта, задание принял (подпись студента) ;

· дата выдачи задания — указывается цифровым способом;

· календарный план – утверждается на период, не меньший предусмотренного графиком учебного процесса на выполнение выпускной квалификационной работы.  Содержит следующие разделы: № п/п, наименование этапов выпускной квалификационной работы, срок выполнения этапов работы, примечание, подпись студента, подпись научного руководителя и ее расшифровка, дата подписания.

Приложение 12. Шаблон направления на защиту ВКР 
	ФЕДЕРАЛЬНОЕ Государственное АВТОНОМНОЕ образовательное учреждение 

высшего образования

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ» 
(НИУ «БелГУ»)

ИНСТИТУТ ИНЖЕНЕРНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И ЕСТЕСТВЕННЫХ НАУК
НАПРАВЛЕНИЕ
	Председателю

Государственной 

экзаменационной 

комиссии



	
	

	на защиту магистерской диссертации
	

	
	

	Студент(ка)
	

	
	фамилия, имя и отчество

	направляется на защиту магистерской диссертации, выполненной по теме:

	

	

	

	Справка о выполнении учебного плана, справка об успеваемости, отзыв научного руководителя выпускной квалификационной работы, заключение кафедры и рецензия на работу прилагаются.

	

	
	
	
	
	Польщиков К.А.

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	

	СПРАВКА ОБ УСПЕВАЕМОСТИ

	
	за время пребывания в ФГАОУ ВО

	фамилия и инициалы
	

	«Белгородский государственный национальный исследовательский университет» с
	

	по
	
	г.
	полностью выполнил(а) учебный план специальности/направления подготовки

	
	
	

	код
	
	наименование специальности / направления подготовки

	со следующими оценками:
	«отлично» —
	     
	%,
	«хорошо» —
	     
	%,

	«удовлетворительно» —
	     
	%.
	

	

	
	
	
	
	     

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	

	ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

	Студент(ка)
	

	
	фамилия и инициалы

	

	

	

	

	Научный руководитель
	
	
	
	

	____.____._________
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ КАФЕДРЫ О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ

	Работа рассмотрена и студент(ка)
	

	
	фамилия и инициалы

	допускается к защите этой работы в Государственной экзаменационной комиссии.

	

	
	
	
	
	Ломакин В.В.

	должность
	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	____.____._________
	


Приложение 13. Рекомендации по заполнению направления на защиту ВКР 

Документ оформляется на бланке направления на защиту выпускной квалификационной работы. В документ входят следующие разделы: 1) направление на защиту выпускной квалификационной работы; 2) справка об успеваемости; 3) отзыв руководителя выпускной квалификационной работы; 4) заключение кафедры о выпускной квалификационной работе.

Направление на защиту выпускной квалификационной работы содержит следующие обязательные реквизиты:

· наименование вуза (официальное и сокращенное);

· наименование факультета / института;

· наименование вида документа;

· адресат: председатель Государственной экзаменационной комиссии (фамилия, имя и отчество председателя не указываются);

· текст, включающий в себя:

· фамилию, имя и отчество студента (студентки) в именительном падеже;

· тему выпускной квалификационной работы (приводится в соответствии с приказом об утверждении тем выпускных квалификационных работ, без кавычек);

· информацию о выполнении учебного плана и прилагаемых документах;

· подпись декана (директора института — для институтов, не имеющих в своем составе факультетов), содержащая краткое наименование должности (без указания наименования университета и факультета (института), личную подпись и расшифровку подписи, состоящую из инициалов и фамилии.

Справка об успеваемости содержит следующие обязательные реквизиты:

· текст, включающий в себя:

· фамилия и инициалы студента (студентки);

· сведения о периоде обучения в университете;

· код и наименование специальности / направления подготовки;

· сведения об успеваемости, выраженные в процентном соотношении оценок;

· подпись ответственного работника, заполнившего справку, содержащая краткое наименование должности (без указания наименования университета и факультета (института), личную подпись и расшифровку подписи, состоящую из инициалов и фамилии;

Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы содержит следующие обязательные реквизиты:

· текст, включающий в себя:

· фамилия и инициалы студента (студентки);

· заключение о качестве работы и возможности ее допуска к защите в Государственной экзаменационной комиссии;

· подпись научного руководителя (без указания наименования должности, ученой степени и ученого звания), личную подпись и расшифровку подписи, состоящую из инициалов и фамилии;

· дата подписания отзыва (дата указывается цифровым способом).

Заключение кафедры о выпускной квалификационной работе содержит следующие обязательные реквизиты:

· текст, включающий в себя:

· указание на рассмотрение выпускной квалификационной работы кафедрой и лично заведующим выпускающей кафедрой; 

· фамилия и инициалы студента (студентки);

· указание о допуске работы к защите.

· подпись заведующего кафедрой, содержащая краткое наименование должности (без указания наименования университета и кафедры, личную подпись и расшифровку подписи, состоящую из инициалов и фамилии;

· дата подписания заключения (дата указывается цифровым способом).

Переменная информация может вноситься в компьютерную форму направления с клавиатуры с последующей распечаткой документа на принтере, может вноситься от руки или с использованием штемпеля (для нанесения
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